Приложение 1
к письму от ________ № ___

	Заместителю генерального директора

	по управлению персоналом

	ООО «Газпром добыча Ямбург»

	В.С. Крамару

	

	(Ф.И.О. студента)



	

	(адрес фактического проживания)



	Контакты:
	

	                    (№ сот. тел.*)

	

	(Е-mail)*




Заявление

Прошу Вас предоставить возможность прохождения _____________________
                                                                                                                            (производственной/преддипломной)

практики в период с _________ по _________ 20 ___ г.

Сведения о студенте:

	Фамилия, Имя, Отчество
	

	Наименование образовательной организации
	

	Код направления подготовки
	

	Наименование направления подготовки
	

	Наименование профиля подготовки
	

	Курс
	

	Средний балл успеваемости за весь период обучения
	

	Магистратура/ специалитет/
бакалавриат
	

	Период практики (в соответствии с календарным планом ВУЗа)
	

	Удостоверение на рабочую профессию (указать профессию)
	

	Контактная информация (номер мобильного телефона, e-mail)
	

	Имеется ли возможность проживания в г. Новый Уренгой (да / нет)
	

	Гражданство
	

	Прохождение практики в ООО «Газпром добыча Ямбург» ранее (год прохождения, подразделение)
	


Полный комплект документов, необходимых для рассмотрения заявления, прилагаю.
                                                                                                                                 _____________________________

                                                                                                     (подпись, дата)

Приложение 2

к письму от ________ № ___

ПАМЯТКА СТУДЕНТА


Перечень необходимых документов для участия в конкурсе на предоставление производственной и преддипломной практики:

1. Заявление.

2. Копия паспорта (первая страница с фотографией,  прописка).
3. Характеристика из учебного заведения.

4. Учебная карточка студента (с выведенным средним баллом успеваемости, средний проходной балл по конкурсу не ниже 4) или копия зачетной книжки за весь период обучения, заверенная подписью декана и печатью ВУЗа.  

5. Копия календарного плана прохождения практики (в нем указать Ф.И.О., № тел.  ответственного за практику и заверить календарный план его подписью).

6. Полный адрес учебного заведения с указанием контактного телефона/факса, Ф.И.О. (полностью) и наименование должности руководителя учебного заведения.

7. Копии всех имеющихся удостоверений/свидетельств на рабочую профессию.

8. Копия трудовой книжки за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые.

9. Копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования.

10. Копии документов воинского учета – для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу (военный билет или приписное удостоверение).

11. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ (ИНН).

12. Копия свидетельства о заключении брака (при наличии).

13. Копия свидетельство о рождении детей (при наличии).

14.  Согласие на обработку персональных данных (в соответствии с Приложением № 3).

Обращаю Ваше внимание, что к рассмотрению конкурсной комиссией допускается только полный комплект документов на бумажных носителях. Заявления, имеющие неполный комплект приложений, заявителю не возвращаются.

Отдел подготовки кадров не несёт ответственности за документы, полученные в виде факсового / электронного сообщения.

Комплект документов направлять в отдел подготовки кадров Управления кадров и социального развития (каб. 104 «Б») по адресу: 629306, ЯНАО, г. Новый Уренгой, ул. Геологоразведчиков, д. 9 (с пометкой «Практика»).

По всем вопросам, связанным с организацией практики, обращаться по адресу электронной почты: M.Artemeva@yamburg.gazprom.ru или по телефону (3494) 966-288. Контактное лицо - Артемьева Мария Александровна, инженер I категории отдела подготовки кадров УКиСР.
Приложение 3

к письму от ________ № ___

Согласие кандидата на замещение вакантной должности в

 ООО «Газпром добыча Ямбург» на обработку персональных данных 


Я, ________________________________________________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество)

паспорт ______________ № _________________ выдан _________________________

                     (серия)                                     (номер)                                                   (дата выдачи)

____________________________________________________________________________________________

                                                            (кем выдан паспорт)

проживающий(ая) по адресу: ______________________________________________________________,

                                                                                          (адрес места жительства по паспорту)

в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю ООО «Газпром добыча Ямбург», зарегистрированному по адресу: Российская Федерация, г. Новый Уренгой, ул. Геологоразведчиков, д. 9, в целях содействия в моем трудоустройстве согласие на обработку, предполагающую сбор (непосредственно от работника, от третьих лиц, путем направления запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, из иных общедоступных информационных ресурсов, из архивов), запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, гражданство, адрес регистрации, адрес места жительства, паспортные данные, сведения о составе семьи, сведения об образовании, о занимаемой должности, данные о предыдущих местах работы, сведения о доходах, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, сведения о воинском учете, данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну, сведения о наличии (отсутствии) судимости, сведения о наградах, сведения о судимости*, сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также правовыми и локальными нормативными актами  ООО «Газпром добыча Ямбург», изображения (в том числе материалы фото-, виде-, киносъемок), адрес электронной почты. 
В случае изменения моих персональных данных обязуюсь информировать об этом ООО «Газпром добыча Ямбург» в письменной форме и представить копии подтверждающих документов. 

Выражаю ____________________________ на   трансграничную      передачу    моих 

                                      (согласие/несогласие)

персональных данных. 

Обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, так и без использования таких средств.

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до момента заключения трудового договора или получения извещения (уведомления) об отказе в приеме на работу. 

Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего письменного заявления. В случае отзыва настоящего Согласия ООО «Газпром добыча Ямбург» вправе обрабатывать мои персональные данные в случаях и в порядке, предусмотренных Федеральным законом  «О персональных данных». 

«___» _____________ 20__г.       ______________________      _________________________________

                        (дата)                                                     (подпись)                                  (расшифровка подписи) 

_______________

*Сведения о судимости указываются только при приеме работника на работу, непосредственно связанную с обеспечением безопасности объектов топливно-энергетического комплекса (ст. 65 Трудового кодекса Российской Федерации и ст. 10 Федерального закона от 21 июля 2011 г. № 256-ФЗ  «О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса». 
