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СОБЛЮДЕНИЕ ЭТИХ ПРОСТЫХ ПРАВИЛ ПОЗВОЛИТ СОХРАНИТЬ ПРИРОДНЫЕ РЕСУРСЫ!
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Внимательно изучите руководство по эксплуатации 
печатающего оборудования. Правильная эксплуатация 
увеличивает его срок службы 

Максимально используйте электронный документооборот. 
Храните документы в электронном виде 
(на сетевых ресурсах)

Следует печатать только важные документы, 
необходимые для производственной деятельности

Запрещается использование печатающего оборудования в личных целях 
(книги, журналы, раскраски и т.д.)

Старайтесь использовать двустороннюю печать

Для печати черно-белых документов используйте устройства черно-белой печати, 
не печатайте черно-белые документы на устройствах цветной печати

При возможности используйте черновики для печати заметок, документов 
для предварительного согласования, версий документов, требующих 
дальнейших правок и т.д.

При использовании черновиков перед загрузкой бумаги в принтер особое внимание 
уделяйте отсутствию посторонних предметов (скрепок, кнопок, скоб), скрепленных 
листов, замятых уголков бумаги


